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แผนการจัดการเรียนรู  
หนวยการเรียนรู 1 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  งานธุรกิจ (การส่ือสาร)      เวลาเรียน  4  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 1.1 เขาใจการทํางาน มีความคิดสรางสรรค มีทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะการจัดการทักษะ
กระบวนการแกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน และทักษะการแสวงหาความรู มีคุณธรรม และลักษณะนิสัย
ในการทํางาน มีจิตสํานึกในการใชพลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอมเพ่ือการดํารงชีวิตและครอบครัว 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 1.1 ม 2/1   ใชทักษะการแสวงหาความรูเพ่ือพัฒนาการทํางาน 
 ง 1.1 ม 1/2   ใชทักษะกระบวนการแกปญหาในการทํางาน 
 ง 1.1 ม 2/3   มีจิตสํานึกในการทํางานและใชทรัพยากรในการปฏิบัติงานอยางประหยัดและคุมคา 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การติดตอสื่อสารและการใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ 
 

4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 1. การติดตอสื่อสารเปนหัวใจสําคัญของงานธุรกิจ ในการแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสาร ความรู และ
ความคิดตาง ๆ เพ่ือใหเกิดความเขาใจรวมกัน 
 2. การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ ใหบรรลุวัตถุประสงค ตองศึกษาการบริการ ข้ันตอนการใช
บริการของหนวยงานนั้น ๆ ใหเขาใจ และปฏิบัติตามใหถูกตอง 
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 ทักษะ / กระบวนการ 
 ทักษะการแสวงหาความรู 
 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 การปฏิบัติ การประเมินคา การสรุปความรู 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 ในอนาคตนักเรียนคิดวา การติดตอสื่อสารวิธีใดจะนิยมใชมากท่ีสุด และการติดตอสื่อสารดวยวิธีใดจะ
หายไป 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ชิ้นงานหรือภาระงาน 
 ใบงานท่ี 1 
 
7. การประเมินผล 
 
 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(9 คะแนน) 
2 

(7-8 คะแนน) 
1 

(5-6 คะแนน) 
อธิบายความหมาย
ของการสื่อสาร 

อธิบายความหมาย
ของการสื่อสารได
สอดคลองกัน มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นเปน
ภาพรวมแสดงให
เ ห็ น ถึ ง
ค ว า ม สั ม พั น ธ
ระหวางความหมาย
กับความสําคัญของ
การสื่อสาร 

อธิบายความหมาย
ของการสื่อสารได 
มีการจําแนกขอมูล
หรืออธิบายใหเห็น
ถึงความสัมพันธกับ
ตน เองอย า ง เป น
เหตุเปนผล 

อธิบายความหมาย
ของการสื่อสารได
สอดคลองกับขอมูล 
มีการ เ ขียนขยาย
ค ว า ม แ ล ะ มี ก า ร
ยกตัวอยางเพ่ิมเติม
ใหเขาใจงาย 

อธิบายความหมาย
ของการสื่อสารได 
แตไมสอดคลองกับ
ขอ มูล  เ ขียนตาม
ขอมูล ท่ีอาน ไม มี
การอธิบายเพ่ิมเติม 

 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
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8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรูท่ี 1 
 เปาหมายการเรียนรู นักเรียนสามารถสรุปไดวา การติดตอสื่อสารเปนสิ่งสําคัญมากในชีวิตประจําวัน 
มนุษยเราใชการสื่อสารเปนการแลกเปลี่ยนขอมูล การเชื่อมความสัมพันธระหวางบุคคล เปนตน ซ่ึงการ
ติดตอสื่อสารในปจจุบันมีหลายรูปแบบ จึงตองศึกษาวิธีใชท่ีถูกตอง และเลือกใชวิธีท่ีเหมาะสมเพ่ือใหเกิด
ประโยชนสูงสุด และเสียคาใชจายนอยท่ีสุด 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน  รายงาน เรื่อง การติดตอสื่อสาร 
 

 วิธีตรวจใหคะแนน  เกณฑคะแนนรายงาน การสังเกตการนําเสนอผลงาน 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ผูสอนกลาวถึงแหลงสื่อสารตาง ๆ ในปจจุบัน และชี้ใหผู เรียนดูการโฆษณาเพ่ือสื่อ
ความหมายในลักษณะการติดตอสื่อสารระหวางบุคคล สถานประกอบการและอ่ืน ๆ ท้ังภายในและภายนอก
ประเทศ ท่ีมีความจําเปนตอชีวิตประจําวันของประชาชนซ่ึงหลีกเลี่ยงไมได ผูเรียนยกตัวอยางรายชื่อแหลง
สื่อสารตาง ๆ ในประเทศไทย และรวมแสดงความคิดเห็นซ่ึงกันและกันภายในชั้นเรียน 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  2. ครูอธิบายใหนักเรียนฟงวา การติดตอสื่อสารเปนสิ่งสําคัญมากในชีวิตประจําวัน มนุษยเรา
ใชการสื่อสารเปนการแลกเปลี่ยนขอมูล การเชื่อมความสัมพันธระหวางบุคคล เปนตน ซ่ึงการติดตอสื่อสารใน
ปจจุบันมีหลายรูปแบบ จึงตองศึกษาวิธีใชท่ีถูกตอง และเลือกใชวิธีท่ีเหมาะสม เพ่ือใหเกิดประโยชนสูงสุด และ
เสียคาใชจายนอยท่ีสุด 
  3. นักเรียนในหองเรียนเลนเกมกระซิบ หลังจากเลนเกมแลวใหนักเรียนคนสุดทายของแตละ
แถวบอกขอความ 
  4. นักเรียนชวยกันสรุปวาแตละกลุมนั้นมีขอบกพรองในการสื่อสารกันหรือไม และบอกพรอง
เพราะเหตุใด และนักเรียนแตละคนศึกษาใบความรู เรื่องอุปสรรคในการสื่อสาร 
  5. ใหนักเรียนรวมกันอภิปรายวา จะนําความรูท่ีไดจากการศึกษาคนควาความรูเก่ียวกับ
การศึกษาความหมาย องคประกอบ และอุปสรรคการสื่อสารกันไปใชประโยชนอะไรในชีวิตประจาํวัน 
 

  กิจกรรมรวบยอด 
  6. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู  ดังนี้  การติดตอสื่อสารเปนสิ่งสําคัญมากใน
ชีวิตประจําวัน มนุษยเราใชการสื่อสารเปนการแลกเปลี่ยนขอมูล การเชื่อมความสัมพันธระหวางบุคคล เปนตน 
ซ่ึงการติดตอสื่อสารในปจจุบันมีหลายรูปแบบ จึงตองศึกษาวิธีใชท่ีถูกตอง และเลือกใชวิธีท่ีเหมาะสม เพ่ือให
เกิดประโยชนสูงสุด และเสียคาใชจายนอยท่ีสุด 
  7. ใหนักเรียนทําใบงานท่ี 1 
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 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. ใบงานท่ี 1 
  3. Website หนวยงานการสื่อสารในประเทศไทย 
 

9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 1  เวลา  4  ช่ัวโมง  คะแนน  15 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 1.1 ม 2/1-3 มีทักษะในการแสวงหาความรูเพ่ือการดํารงชีวิต 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
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ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 
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แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 2 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ         รหัส  ง 22104        จํานวน  1  หนวยกติ 
ช่ือหนวย  การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ     เวลาเรียน  2  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 1.1 เขาใจการทํางาน มีความคิดสรางสรรค มีทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะการจัดการทักษะ
กระบวนการแกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน และทักษะการแสวงหาความรู มีคุณธรรม และลักษณะนิสัย
ในการทํางาน มีจิตสํานึกในการใชพลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอมเพ่ือการดํารงชีวิตและครอบครัว 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 1.1 ม 2/1   ใชทักษะการแสวงหาความรูเพ่ือพัฒนาการทํางาน 
 ง 1.1 ม 1/2   ใชทักษะกระบวนการแกปญหาในการทํางาน 
 ง 1.1 ม 2/3   มีจิตสํานึกในการทํางานและใชทรัพยากรในการปฏิบัติงานอยางประหยัดและคุมคา 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การติดตอสื่อสารและการใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ 
 

4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 การติดตอสื่อสารเปนหัวใจสําคัญของงานธุรกิจ ในการแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสาร ความรูและความคิด
ตาง ๆ เพ่ือใหเกิดความเขาใจรวมกัน การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ ใหบรรลุวัตถุประสงค ตองศึกษาบริการ 
ข้ันตอนการใชบริการของหนวยงานนั้น ๆ ใหเขาใจ และปฏิบัติตามใหถูกตอง 
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 ทักษะ / กระบวนการ 
 ทักษะการแสวงหาความรู 
 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 ซ่ือสัตยสุจริต มีวินัย ใฝเรียนรู 
 

 สาระทองถิ่น 
 
5. ชุดคําถามสําคัญ 
 อาชีพใดท่ีเก่ียวของกับการติดตอสื่อสารมากท่ีสุด 
 
6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ช้ินงานหรือภาระงาน 
 บันทึกการใชบริการสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

7. การประเมินผล 
 เรื่องการใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ (โทรศัพท) การประเมินกิจกรรม การใชบริการโทรศัพทในการ
ติดตอสื่อสารเพ่ือใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ นี้ ใหผูสอนพิจารณาจากเกณฑการประเมินผลตามสภาพจริง 
(Rubrics) ดังนี้ 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
ใชบริการโทรศัพท
ในการติดตอสื่อสาร
เพ่ือใชบริการกับ
หนวยงานตาง ๆ 

ใชบริการโทรศัพท
ในการติดตอสื่อสาร 
เพ่ือใชบริการตาง ๆ 
ไดอยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นถึง
ประโยชนเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธท่ีจะ
เกิดข้ึนกับตนเอง
และผูอ่ืน 

ใชบริการโทรศัพท
ในการติดตอสื่อสาร
เพ่ือใชบริการกับ
หนวยงานตาง ๆ ได
อยางถูกตอง 
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นถึง
ประโยชนเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธท่ีจะ
เกิดข้ึนกับตนเอง 

ใชบริการโทรศัพท
ในการติดตอสื่อสาร
กช เพ่ือใชบริการ
กับหนวยงานตาง ๆ 
ไดอยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตองและบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร 

ใชบริการโทรศัพท
ในการติดตอสื่อสาร
เพ่ือใชบริการกับ
หนวยงานตาง ๆ ได
อยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง 

 

 

 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 

8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรูท่ี 1 
 เปาหมายการเรียนรู ความสามารถในการสื่อสาร ความสามารถในการคิด ความสามารถในการ
แกปญหาความสามารถในการใชทักษะชีวิต ความสามารถในการใชเทคโนโลยี 
 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน  กิจกรรม การใชบริการโทรศัพทติดตอสื่อสารกับหนวยงาน 
ตาง ๆ 
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 วิธีตรวจใหคะแนน  สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม 
        แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทายดังนี้ 
   - อาชีพใดท่ีเก่ียวของกับการติดตอสื่อสารมากท่ีสุด 
  2. ครูอธิบายใหนักเรียนฟงวา เทคโนโลยีปจจุบันทําใหการติดตอสื่อสารเปนไปไดงาย สะดวก
และรวดเร็ว มีหนวยงานตาง ๆ ท้ังภาครัฐและเอกชนไดเปดใหบริการติดตอสื่อสารท้ังทางเครือขายโทรศัพท 
ไปรษณีย อินเทอรเน็ต เปนตน ดังนั้น การศึกษาวิธีการใชบริการเพ่ือใหเลือกใชไดอยางถูกตองเหมาะสม จะ
ชวยใหเราประหยัดไดโดยท่ีไดรับประโยชนเหมือนกัน เชน การสอบถามขอมูลเบื้องตนในการประกอบกิจกรรม
ตาง ๆ ในหนวยงานหรือองคกรใด ๆ ก็ตาม ไมจําเปนตองเดินทางไปสอบถามถึงสถานท่ีนั้น ๆ เพียงแตใช
บริการอินเทอรเน็ตเขาดูเว็บไซตของหนวยงาน ก็สามารถเขาถึงขอมุลได และถาไมเขาใจรายละเอียดหรือ
ตองการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติมก็สามารถใชโทรศัพทสอบถามได 
 

  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  3. ใหนักเรียนรวมกันอภิปรายแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับประสบการณในการใชบริการกับ
หนวยงานตาง ๆ โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 

- นักเรียนเคยใชบริการกับหนวยงานใดบาง และใชบริการอะไร (นักเรียนตอบตาม
ประสบการณ) 

- นักเรียนติดตอสื่อสารกับหนวยงานนั้น ๆ ดวยวิธีใด (ตัวอยางคําตอบ ทางโทรศัพท 
ทางอินเทอรเน็ต ทางไปรษณีย) 

- นักเรียนคิดวาชองทางท่ีตนเองติดอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ เหลานั้นมีความ
เหมาะสมและสะดวกรวดเร็วมากนอยเพียงใด (ใหนักเรียนตอบตามความรูสึก) 

4. ใหนักเรียนสืบคนชองทางการติดตอสื่อสารเพ่ือใชบริการกับหนวยงานรัฐบาล 5 แหง 
และหนวงานเอกชน 5 แหง แลวจดบันทึกลงในสมุด จากนั้นรวมกันแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับประสบการณใน
การใชบริการโทรศัพทในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 

- นักเรียนเคยติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ โดยการใชโทรศัพทหรือไม (ตัวอยาง
คําตอบ เคย) 

- โทรศัพทท่ีนักเรียนใชเปนแบบใด (ตัวอยางคําตอบ โทรศัพทบาน โทรศัพทมือถือ 
โทรศัพทสาธารณะ) 

- โทรศัพทบาน โทรศัพทมือถือ โทรศัพทสาธารณะมีลักษณะและวิธีการใชท่ีเหมือน
หรือแตกตางกันอยางไร (นักเรียนตอบตามประสบการณ) 

5. ใหนักเรียนศึกษาวิธีการใชบริการโทรศัพท ในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ จาก
หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี จากนั้นรวมกันอภิปรายเพ่ือสรุปความรู 
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6. ใหนักเรียนแบงกลุม เขียนบทละครเก่ียวกับการใชบริการโทรศัพทในการติดตอสื่อสารใช
บริการกับหนวยงานตาง ๆ ความยาวไมเกิน 3 นาที จากนั้นรวมกันฝกซอม แลวออกมาแสดงหนาชั้นเรียน ที
ละกลุม 

 

  กิจกรรมรวบยอด 
  7. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ การติดตอสื่อสารเปนหัวใจสําคัญของงานธุรกิจใน
การแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสาร ความรู และความคิดตาง ๆ เพ่ือใหเกิดความเขาใจรวมกัน 
 

 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. Website หนวยงาน 
 
9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 2  เวลา  2  ช่ัวโมง  คะแนน  5 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 1.1 ม 2/1-3 มีทักษะในการแสวงหาความรูเพ่ือการดํารงชีวิต 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 

4 3 2 1 
1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 

 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 
ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 
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แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 2 

 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ (ไปรษณีย)  เวลาเรียน  4  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 1.1 เขาใจการทํางาน มีความคิดสรางสรรค มีทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะการจัดการทักษะ
กระบวนการแกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน และทักษะการแสวงหาความรู มีคุณธรรม และลักษณะนิสัย
ในการทํางาน มีจิตสํานึกในการใชพลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอมเพ่ือการดํารงชีวิตและครอบครัว 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 1.1 ม 2/1   ใชทักษะการแสวงหาความรูเพ่ือพัฒนาการทํางาน 
 ง 1.1 ม 1/2   ใชทักษะกระบวนการแกปญหาในการทํางาน 
 ง 1.1 ม 2/3   มีจิตสํานึกในการทํางานและใชทรัพยากรในการปฏิบัติงานอยางประหยัดและคุมคา 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การติดตอสื่อสารและการใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ 
 

4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 1. การติดตอสื่อสารเปนหัวใจสําคัญของงานธุรกิจ ในการแลกเปลี่ยนขอมูลขาวสาร ความรู และ
ความคิดตาง ๆ เพ่ือใหเกิดความเขาใจรวมกัน 
 2. การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ ใหบรรลุวัตถุประสงค ตองศึกษาการบริการ ข้ันตอนการใช
บริการของหนวยงานนั้น ๆ ใหเขาใจ และปฏิบัติตามใหถูกตอง 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 ทักษะ / กระบวนการ 
 ทักษะการแสวงหาความรู 
 
 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 การปฏิบัติ การประเมินคา การสรุปความรู 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 ถานักเรียนเปนผูบริหารระดับสูงของบริษัทไปรษณียไทย จะมีกลยุทธอะไร ในการสื่อสารเพ่ือเชิญชวน
ใหประชาชนหันกลับมาใหความสนใจและใชบริการไปรษณียกันมากข้ึน 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 กิจกรรม การใชไปรษณียติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

7. การประเมินผล 
 การประเมินผลกิจกรรม การใชบริการไปรษณียในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ ใหผูสอน
พิจารณาจากเกรพกาประเมินผล ดังนี้ 
 
 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
ใชบริการไปรษณีย
ในการติดตอสื่อสาร
กับหนวยงานตาง ๆ 

ใชบริการไปรณณีย
ในการติดตอสื่อสาร
กับหนวยงานตาง ๆ
ไดอยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนใหป
กิบัติไดอยางถูกตอง 
และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นถึง
ประโยชนเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธท่ีจะ
เกิดข้ึนกับตนเอง 
และผูอ่ืน 

ใชบริการไปรษณีย
ในการติดตอสื่อสาร
กับหนวยงานตาง ๆ 
ไดอยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นถึง
ประโยชนเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธท่ีจะ
เกิดข้ึนกับตนเอง 

ใชบริการไปรษณีย
ในการติดตอสื่อสาร
กับหนวยงานตาง ๆ 
ไดอยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ 
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร 

ใชบริการไปรษณีย
ในการติดตอสื่อสาร
กับหนวยงานตาง ๆ 
ไดอยางถูกตอง 
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผุอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง 

 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
  คะแนน  9-10 ระดับ  ดีมาก 
  คะแนน  7-8 ระดับ  ดี 
  คะแนน  5-6 ระดับ  พอใช 
  คะแนน  0-4 ระดับ  ควรปรับปรุง 
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8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรู 
 เปาหมายการเรียนรู อธิบายรูปแบบและวิธีการติดตอสื่อสารทางไปรษณียใชบริการไปรษณียในการ
ติดสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ เห็นความสําคัญของวิธีการใชบริการไปรษณีย ในการติดตอสื่อสารกับหนวยงาน
ตาง ๆ 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน  แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
          แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
 

 วิธีตรวจใหคะแนน  สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
       สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรมกลุม 
       ใบงานท่ี 2 การใชบริการไปรษณีย ในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย ดังนี้  ถานักเรียนเปน
ผูบริหารระดับสูงของบริษัทไปรษณียไทย จะมีกลยุทธอะไรในการเชิญชวนใหประชาชนหันกลับมาใหความ
สนใจและใชบริการไปรษณียกันมากข้ึน 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  2. ใหนักเรียนรวมกันเลาประสบการณในการใชบริการไปรษณียไทย โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 
  - นักเรียนเคยใชบริการไปรษณียหรือไม (ตัวอยางคําตอบ เคย) 
  - เคยใชบริการอะไร (ตัวอยางคําตอบ สงจดหมาย สงพัสดุ ฝากเงิน ชําระคาบริการ และ
คาสาธารณูปโภค) 
  - นักเรียนคิดวาการใชบริการไปรษณียมความสะดวกในการติดตอสื่อสารมากนอยเพียงใด 
(นักเรียนตอบตามความเขาใจ) 
  - ไปรษณียไทยในอดีตแตกตางจากไปรษณียไทยในปจจุบันอยางไร (ตัวอยางคําตอบ
ไปรษณียไทยในอดีตมีแคบริการสงจดหมาย โทรเลข และธนาณัติ การใหบริการเปนไปไดชา แตในปจจุบัน
มีระบบการใหบริการท่ีทันสมัย ดวนพิเศษ และไปรษณียออนไลน ทําใหไดรับความสะดวกรวดเร็วมากข้ึน) 
  - ถาไมมีไปรษณียไทยจะสงผลกระทบตอสังคมไทยหรือไม อยางไร (ใหนักเรียนตอบตาม
ความเขาใจ) 
  3. ใหนักเรียนศึกษาวิธีการใชบริการไปรษณีย ในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ จาก
หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี จากนั้นรวมกันอภิปรายเพ่ือสรุปความรู 
  4. นํานักเรียนออกไปศึกษานอกสถานท่ี ณ ไปรษณียใกลบาน โดยประสานงานกับพนักงาน
เจาหนาท่ีไปรษณียในการใหขอมูลความรูเก่ียวกับการใหบริการตาง ๆ ของไปรษณีย จากนั้นใหนักเรียนสรุป
ความรูท่ีไดจากการศึกษา 
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  5. ใหนักเรียนทําการติดตอสื่อสารกับหนวยงานของรัฐบาลหรือเอกชน โดยเลือกใชวิธีการ
ติดตอสื่อสารทางไปรษณียคนละ 1 รูปแบบ จากนั้นรายงานผลหนาชั้นเรียน เก่ียวกับรูปแบบและข้ันตอนการ
ติดตอสื่อสารรวมถึงผลท่ีเกิดข้ึนจากการติดตอสื่อสาร 
 
  กิจกรรมรวบยอด 
  6. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ บริการของไปรษณียเปนวิธีการติดตอสื่อสารท่ี
เกาแกท่ีสุด และยังคงใชอยูจนถึงปจจุบัน 
  7. ใหนักเรียนทําใบงานท่ี 2 
 
 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. ใบงานท่ี 2 
  3. ไปรษณียภัณฑ 
 

9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 2  เวลา  2  ช่ัวโมง  คะแนน  5 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 1.1 เขาใจการทํางาน มีความคิดสรางสรรค มีทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะการจัดการ ทักษะ
กระบวนการแกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน และทักษะการแสวงหาความรู มีคุณธรรม และลักษณะนิสัย
ในการทํางาน มีจิตสํานึกในการใชพลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอม เพ่ือการดํารงชีวิตและครอบครัว 
      ตัวช้ีวัด 
 ม.2/1  ใชทักษะการแสวงหาความรูเพ่ือพัฒนาการทํางาน 
 ม.2/2  ใชทักษะกระบวนการแกปญหาในการทํางาน 
 ม.2/3  มีจิตสํานึกในการทํางานและใชทรัพยากรในการปฏิบัติงานอยางประหยัด และคุมคา 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
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ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 
 

 

แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 2 

 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  บริการการส่ือสาร (อินเตอรเน็ต)     เวลาเรียน  2  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 1.1 เขาใจการทํางาน มีความคิดสรางสรรค มีทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะการจัดการทักษะ
กระบวนการแกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน และทักษะการแสวงหาความรู มีคุณธรรม และลักษณะนิสัย
ในการทํางาน มีจิตสํานึกในการใชพลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอมเพ่ือการดํารงชีวิตและครอบครัว 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 1.1 ม 2/1   ใชทักษะการแสวงหาความรูเพ่ือพัฒนาการทํางาน 
 ง 1.1 ม 1/2   ใชทักษะกระบวนการแกปญหาในการทํางาน 
 ง 1.1 ม 2/3   มีจิตสํานึกในการทํางานและใชทรัพยากรในการปฏิบัติงานอยางประหยัดและคุมคา 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การติดตอสื่อสารและการใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ 
 

4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 แนวทางเขาสูอาชีพ การเขาสูอาชีพท่ีสนใจตองรูจักศึกษาหาความรูเก่ียวกับงาน ลักษณะความม่ันคง
และความกาวหนาของงานท่ีจะสมัคร เตรียมตัวใหพรอมในการหางาน การพัฒนาบุคลิกภาพ การสมัครงาน 
การสัมภาษณ การทํางาน และการเปลี่ยนงาน 
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 ทักษะ / กระบวนการ 
 ทักษะการแสวงหาความรู 
 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 มีวินัย ใฝเรียนรู มุงม่ันในการทํางาน 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 อินเทอรเน็ตมีความสําคัญกับคนกลุมใดมากท่ีสุด 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ชิ้นงานหรือภาระงาน 
 ใบงานท่ี 3 
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7. การประเมินผล 
 เรื่อง บริการอินเทอรเน็ต 
 
 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
ใชบริการ
อินเทอรเน็ตในการ
ติดตอสื่อสารกับ
หนวยงานตาง ๆ  

ใชบริการ
อินเทอรเน็ตในการ
ติดตอสื่อสารกับ
หนวยงานตาง ๆ ได
อยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร มี
เชื่อมโยงใหเห็นถึง
ประโยชนเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธท่ีจะ
เกิดข้ึนกับตนเอง
และผูอ่ืน 

ใชบริการ
อินเทอรเน็ตในการ
ติดตอสื่อสารกับ
หนวยงานตาง ๆ ได
อยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นถึง
ประโยชนเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธท่ีจะ
เกิดข้ึนกับตนเอง 

ใชบริการ
อินเทอรเน็ตในกาา
รติดตอสื่อสารกับ
หนวยงานตาง ๆ ได
อยางถูกตอง
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง และบรรลุ
วัตถุประสงคในการ
ติดตอสื่อสาร 

ใชบริการ
อินเทอรเน็ตในการ
ติดตอสื่อสารกับ
หนวยงานตาง ๆ ได
อยางถูกตอง 
เหมาะสม สามารถ
แนะนําผูอ่ืนให
ปฏิบัติไดอยาง
ถูกตอง 

 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
  คะแนน  9-10 ระดับ  ดีมาก 
  คะแนน  7-8 ระดับ  ดี 
  คะแนน  5-6 ระดับ  พอใช 
  คะแนน  0-4 ระดับ  ควรปรับปรุง 
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8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรู 
 เปาหมายการเรียนรู อธิบายรูปแบบและวิธีการติดตอสื่อสารทางอินเตอรเน็ต ใชบริการอินเทอรเน็ต
ในการติอตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ เห็นความสําคัญของวิธีการใชบริการไปรษณีย ในการติดตอสื่อสารกับ
หนวยงานตาง ๆ 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน  กิจกรรม การใชบริการอินเทอรเน็ตติดตอสื่อสารกับหนวยงาน
ตาง ๆ 
 

 วิธีตรวจใหคะแนน  สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
       สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรมกลุม 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทายทาย ดังนี้ อินเทอรเน็ตมี
ความสําคัญกับคนกลุมใดมากท่ีสุด 
  2. ใหนักเรียนรวมกันเลาประสบการณในการใชบริการอินเทอรเน็ต โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 
   - นักเรียนเคยใชบริการอินเทอรเน็ตหรือไม (ตัวอยางคําตอบ เคย) 
   - เคยใชบริการอะไร (ตัวอยางคําตอบ สงจดหมายอิเล็กทรอนิกส คนหาความรูตาง 
ๆ คุยกับเพ่ือน สั่งซ้ือสินคา) 
   - จุดเดนของบริการอินเทอรเน็ตคืออะไร (ตัวอยางคําตอบ สะดวกรวดเร็ว เปนแหลง
ความรูท่ีหลากหลาย) 
   - นักเรียนรูหรือไมวาอินเทอรเน็ตมีท่ีมาอยางไร และในอินเทอรเน็ตมีบริการ
อะไรบาง (นักเรียนตอบตามความเขาใจ) 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  3. ใหนักเรียนศึกษาความหมาย และท่ีมาของบริการอินเทอรเน็ต จากหนังสือการงานอาชีพ
และเทคโนโลยี จากนั้นรวมกันอภิปรายเพ่ือสรุปความรู 
  4. ใหนักเรียนศึกษาตัวอยางการใชบริการอินเทอรเน็ต ในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง 
ๆ จากหนังสือการงานอาชีพและเทคโนโลยี จากนั้นรวมกันอภิปรายเพ่ือสรุปความรู 
  5. ใหนักเรียนทําการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ 1 แหง และหนวยงานราชการ 1 แหง 
โดยเลือกใชวิธีการติดตอสื่อสารทางอินเทอรเน็ต จากนั้นรายงานผลหนาชั้นเรียน เก่ียวกับรูปแบบและข้ันตอน
การติดตอสื่อสารรวมถึงผลท่ีเกิดข้ึนจากการติดตอสื่อสาร 
 

  กิจกรรมรวบยอด 
  6. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็นเพ่ือสรุปความรู โดยใชคําถามพัฒนากระบวนการ
การคิดดังนี้ 
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   - การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ รูปแบบใดท่ีประหยัดคาใชจายมากท่ีสุด เพราะ
อะไร (ตัวอยางคําตอบ ใชบริการทางอินเทอรเน็ต เพราะสะดวกรวดเร็ว เขาถึงขอมูลไดงายประหยัดเวลา
คาใชจาย) 
   - นักเรียนควรปฏิบัตอยางไร เพ่ือแสดงถึงการมีมารยาทในการใชโทรศัพทเคลื่อนท่ี
ในหองประชุม (ตัวอยางคําตอบ ปดโทรศัพทเคลื่อนท่ีกอนเขาหองประชุมทุกครั้ง) 
   - ถาตองการสงเอกสารสําคัญจากกรุงเทพฯ ไปถึงอุบลราชธานีใหเร็วท่ีสุดควรใช
บริการไปรษณียรูปแบบใด (ตัวอยางคําตอบ ไปรษณียดวนพิเศษในประเทศ หรือ อี เอ็ม เอสในประเทศ) 
   - การสั่งซ้ือสินคาผานเว็บไซตทางอินเทอรเน็ตมีขอควรระวังอยางไร (ตัวอยาง
คําตอบ ตองตรวจสอบขอมูลของหนวยงานการใหบริการใหม่ันใจกอนใชบริการ) 
   - เพราะเหตุใดในปจจุบันจึงยังมีผูใชจดหมายในการติดตอกับหนวยงานตาง ๆ 
(ตัวอยางคําตอบ เพราะใชเปนหลักฐานในการติดตอกับหนวยงานนั้น ๆ ได) 
  7. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ การใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ ใหบรรลุ
วัตถุประสงคตองศึกษาบริการ ข้ันตอนการใชบริการของหนวยงานนั้น ๆ ใหเขาใจ และปฏิบัติตามใหถูกตอง 
  8. ใหนักเรียนทําใบงานท่ี 3 
 
 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. ใบงานท่ี 3 
  3. อินเทอรเน็ต 
 

9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 1  เวลา  4  ช่ัวโมง  คะแนน  15 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 1.1 เขาใจการทํางาน มีความคิดสรางสรรค มีทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะการจัดการ ทักษะ
กระบวนการแกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน และทักษะการแสวงหาความรู มีคุณธรรม และลักษณะนิสัย
ในการทํางาน มีจิตสํานึกในการใชพลังงาน ทรัพยากรและสิ่งแวดลอม เพ่ือการดํารงชีวิตและครอบครัว 
      ตัวช้ีวัด 
 ม.2/1  ใชทักษะการแสวงหาความรูเพ่ือพัฒนาการทํางาน 
 ม.2/2  ใชทักษะกระบวนการแกปญหาในการทํางาน 
 ม.2/3  มีจิตสํานึกในการทํางานและใชทรัพยากรในการปฏิบัติงานอยางประหยัด และคุมคา 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
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ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 
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แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 3 

 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  งานอาชีพ (การจัดประสบการณอาชีพ)   เวลาเรียน  2  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การจัดประสบการณอาชีพ 
  สถานการณแรงงาน 
  ประกาศรบัสมัครงาน 
  ความรูความสามารถของตนเอง 
  ผลตอบแทน 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 การประกอบอาชีพ เปนการทํางานท่ีชวยใหมีรายไดสําหรับนําไปจายในการดําเนินชีวิตประจําวัน ซ่ึง
ควรเรียนรูเก่ียวกับการจัดประสบการณอาชีพ การเตรียมตัวเขาสูอาชีพและใชทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบ
อาชีพ จึงจะทําใหไดรับความสําเร็จในการประกอบอาชีพท่ียั่งยืนตอไปในอนาคต 
 

 ทักษะ / กระบวนการ 
 การปฏิบัติ การประเมินคา การสรุปความรู 
 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 ซ่ือสัตยสุจริต มีวินัย ใฝเรียนรู อยูอยางพอเพียง มุงม่ันในการทํางาน 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 นักเรียนจะประกอบอาชีพใดท่ีทําแลวมีรายไดดี มีประโยชนตอสังคมและสิ่งแวดลอม 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ชิ้นงานหรือภาระงาน 
 ใบงานท่ี 1 
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7. การประเมินผล 
 เรื่อง การจัดประสบการณือาชีพ 
 การประเมินใบงานท่ี 1 ใหผูสอนพิจารณาจากเกณฑการประเมินผลตามสภาพจริง (Rubrics) 

เรื่อง อธิบายการเสริมสรางประสบการอาชีพ ดังนี้ 
 
 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
อธิบายการ
เสริมสราง
ประสบการณอาชีพ 

อธิบายการ
เสริมสราง
ประสบการณอาชีพ
ไดสอดคลองกับ
หัวขอท่ีกําหนดใหมี
การเชื่อมโยงใหเห็น
เปนภาพรวมแสดง
ใหเห็นถึง
ความสัมพันธกับ
ตนเองและผูอ่ืน 

อธิบายการ
เสริมสราง
ประสบการณอาชีพ
ไดสอดคลองกับ
หัวขอท่ีกําหนดใหมี
การจําแนกขอมูล
หรืออธิบายใหเห็น
ถึงความสัมพันธกับ
ตนเองอยางเปน
เหตุเปนผล 

อธิบายการ
เสริมสราง
ประสบการณอาชีพ
ไดสอดคลองกับ
หัวขอท่ีกําหนดใหมี
การเขียนขยาย
ความและ
ยกตัวอยางเพ่ิมเติม
ใหเขาใจไดงาย 

อธิบายการ
เสริมสราง
ประสบการณอาชีพ
ได แตไมสอดคลอง
กับหัวขอท่ี
กําหนดให เขียน
ตามขอมูลท่ีอานไม
มีการอธิบาย
เพ่ิมเติม 

 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
  คะแนน  9-10 ระดับ  ดีมาก 
  คะแนน  7-8 ระดับ  ดี 
  คะแนน  5-6 ระดับ  พอใช 
  คะแนน  0-4 ระดับ  ควรปรับปรุง 
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8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรู 
 เปาหมายการเรียนรู อธิบายความรูท่ีไดจากการเรียนเรื่องการจัดประสบการณอาชีพ อธิบายการ
เสริมสรางประสบการณอาชีพ เห็นความสําคัญของการเรียนเรื่องการจัดประสบการณอาชีพ 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน  แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
 

 วิธีตรวจใหคะแนน  สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
       ตรวจใบงานท่ี 1 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย ดังนี้ 

- นักเรียนจะประกอบอาชีพใดท่ีทําแลวมีรายไดดี มีประโยชนตอสังคมและ
สิ่งแวดลอม 
  2. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับความสําคัญของการประกอบอาชีพ โดยครู
ใชคําถามดังนี้ 
   - อาชีพมีความสําคัญตอมนุายอยางไร (นักเรียนตอบตามประสบการณและความ
เขาใจ) 
   - มนุษยไดอะไร จากการประกอบอาชีพ (นักเรียนตอบตามประสบการณและความ
เขาใจ) 
   - ในอนาคตขางหนานักเรียนจะเลือกประกอบอาชีพใด เพราะอะไรจึงเลือกอาชีพนั้น 
(ใหนักเรียนตอบคําถามทีละคน) 
  3. ครูอธิบายใหนักเรียนฟงวา ทุกคนตองประกอบอาชีพเพ่ือการดํารงอยู เพราะเงินหรือ
รายไดจากการประกอบอาชีพจะถูกนํามาใชจายเก่ียวกับคาอาหาร คาท่ีพัก คาน้ําประปา คาไฟฟา คา
สาธารณูปโภค คาเลาเรียน รวามไปถึงคารักษาพยาบาลตาง ๆ 
  การจะประกอบอาชีพใดนั้น จําเปนมีประสบการณเก่ียวกับอาชีพท่ีจะทํา เพ่ือใหไดเรียนรูได
เห็น ไดฝกปฏิบัติกิจกรรมในอาชีพท่ีตนเองถนัดและสนใจ และเขาสูการประกอบอาชีพอยางม่ันใจ 
  ขอมูลเก่ียวกับประสบการณอาชีพท่ีควรศึกษาและเรียนรู  ไดแก สถานการณแรงงาน 
ประกาศรับสมัครงาน ความรูความสามารถของตนเอง และผลตอบแทน 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  4. ใหนักเรียนรวมกันสนทนาแสดงความคิดเห็น เก่ียวกับสถานการณแรงงานในประเทศไทย 
โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 
   - แรงงานมีความสําคัญตอการประกอบอาชีพอยางไร (นักเรียนตอบตามความ
เขาใจ) 
   - ปจจุบันอาชีพใดท่ีตองการแรงงานมากท่ีสุด (นักเรียนตอบตามความเขาใจ) 
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  5. ใหนักเรียนศึกษาขอมูลความรูเก่ียวกับสถานการณแรงงานจากหนังสือการงานอาชีพและ
เทคโนโลยี จากนั้นรวมกันสรุปความรู 
  6. ใหนักเรียนรวมกันอภิปรายแสดงความคิดเห็นวาถานักเรียนเปนเจาของบริษัท และตอง
ประกาศรับสมัครงานจะเลือกประกาศรับสมัครงานโดยใชสื่อประเภทใด เพราะอะไร 
  7. ใหนักเรียนศึกษาความรูเก่ียวกับประกาศรับสมัครงานจากหนังสือเรียนการงานอาชีพและ
เทคโนโลยี จากนั้นรวมกันสรุปความรู 
  8. ใหนักเรียนหาขอมูลการรับสมัครงานในรูปแบบตาง ๆ คนละ 1 รูปแบบ ดังนี ้
   - หนังสือพิมพ 
   - วิทย ุ
   - โทรทัศน 
   - อินเทอรเน็ต 
  จากนั้นนําขอมูลรายละเอียดท่ีไดออกมานําเสนอหนาชั้นเรียน แลวใหนักเรียนรวมกัน
วิเคราะหวาประกาศรับสมัครงานของใครมีความสมบูรณและนาสนใจมากท่ีสุด เพราะอะไร 
  9. ใหนักเรียนพิจารณาความรูความสามารถของตนเอง จากนั้นวิเคราะหวาตนเองมีคุณสมบัติ
ตรงกับประกาศรับสมัครงานในตําแหนงใด 
  10. ใหนักเรียนรวมกันอภิปรายวาผลตอบแทนจากการประกอบอาชีพ โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 
   อาชีพใดบางท่ีมีผลตอบแทนจากการทํางานท่ีม่ันคง (ตัวอยางคําตอบ ครู ทหาร 
ตํารวจ) 
   ผลตอบแทนจากการประกอบอาชีพมีความสําคัญมากนอยเพียงใด และอยางไร 
(นักเรียนตอบตามความเขาใจ) 
 

  กิจกรรมรวบยอด 
  11. ใหนักเรียนศึกษาความรูเก่ียวกับความหมายและรูปแบบของผลตอบแทนจากหนังสือการ
งานอาชีพและเทคโนโลยี จากนั้นรวมกันสรุปความรู 
  12. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ การจะประกอบอาชีพใดนั้น จําเปนตองมี
ประสบการณเก่ียวกับอาชีพจะทํา เพ่ือใหไดเรียนรู ไดเห็น ไดฝกปฏิบัติกิจกรรมในอาชีพท่ีตนเองถนัด และ
สนใจ และเขาสูการประอบอาชีพอยางม่ันใจ 
  ขอมูลเก่ียวกับประสบการณอาชีพท่ีควรศึกษาและเรียนรู  ไดแก สถานการณแรงงาน 
ประกาศรับสมัครงาน ความรูความสามารถของตนเอง และผลตอบแทน 
  13. ใหนักเรียนทําใบงานท่ี 1 
 
 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. ใบงานท่ี 1 
  3. อินเทอรเน็ต 
  4. โทรทัศน 
  5. วิทยุ 
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9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 3  เวลา  2  ช่ัวโมง  คะแนน  10 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
      ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 
ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 
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แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 3 

 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  งานอาชีพ (การเตรียมตัวเขาสูอาชีพ-การกางาน)  เวลาเรียน  2  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
  การหางาน 
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4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 การประกอบอาชีพ เปนการทํางานท่ีชวยใหมีรายไดสําหรับนําไปจายในการดําเนินชีวิตประจําวัน ซ่ึง
ควรเรียนรูเก่ียวกับการจัดประสบการณอาชีพ การเตรียมตัวเขาสูอาชีพและใชทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบ
อาชีพ จึงจะทําใหไดรับความสําเร็จในการประกอบอาชีพท่ียั่งยืนตอไปในอนาคต 
 

 ทักษะ / กระบวนการ 
 การปฏิบัติ การประเมินคา การสรุปความรู 
 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 ซ่ือสัตยสุจริต มีวินัย ใฝเรียนรู อยูอยางพอเพียง มุงม่ันในการทํางาน 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 ถานักเรียนเปนเจาของบริษัท และตองประกาศรับสมัครงานจะเลือกประกาศรับสมัครงานโดยใชสื่อ
ประเภทใด เพราะอะไร 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ชิ้นงานหรือภาระงาน 
 สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
 สมัครงานผานเครือขายอินเทอรเน็ต 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

7. การประเมินผล 
 ใหนักเรียนฝกสมัครงานผานระบบอินเทอรเน็ตและสงผลงานคนละ 1 ชิ้น 

ประเมินผลตามสภาพจริง (Rubrics) 
 

 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
อธิบายการสมัคร
งานผานระบบ
อินเทอรเน็ต 

อธิบายการสมัคร
งานผานระบบ
อินเทอรเน็ตได
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดใหมีการ
เชื่อมโยงใหเห็นเปน
ภาพรวมแสดงให
เห็นถึงความสําคัญ
กับตนเองและผูอ่ืน 

อธิบายการสมัคร
งานผานระบบ
อินเทอรเน็ตได
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดใหมีการ
จําแนกขอมูลหรือ
อธิบายใหเห็นถึง
ความสําคัญอยาง
เปนเหตุเปนผล 

อธิบายการสมัคร
งานผนระบบ
อินเทอรเน็ตได
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดใหมีการ
เขียนขยายความ
และยกตัวอยาง
เพ่ิมเติมใหเขาใจได
งาย 

อธิบายการสมัคร
งานผานระบบ
อินเทอรเน็ตได แต
ไมสอดคลองกับ
หัวขอท่ีกําหนดให 
เขียนตามขอมูลท่ี
อานไมมีการอธิบาย
เพ่ิมเติม 

 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
  คะแนน  9-10 ระดับ  ดีมาก 
  คะแนน  7-8 ระดับ  ดี 
  คะแนน  5-6 ระดับ  พอใช 
  คะแนน  0-4 ระดับ  ควรปรับปรุง 
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8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรู 
 เปาหมายการเรียนรู อธิบายแนวทางการหางาน สืบคนแหลงงานท่ีมีตําแหนงงานวางจากเว็บไซตตาง 
ๆ ศึกษารูปแบบและคุณสมบัติในการประกาศรับสมัครงานของหนวยงานตาง ๆ เห็นความสําคัญของการหา
งาน 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน   
แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 
แบบฟอรมและชิ้นงานการสมัครงาน 

 

 วิธีตรวจใหคะแนน   
สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) 

  ใหคะแนนชิ้นงาน 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย ดังนี้ 
   - ถานักเรียนเปนเจาของบริษัท และตองประกาศรับสมัครงานจะเลือกประกาศรับ
สมัครงานโดยใชสื่อประเภทใด เพราะอะไร 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  2. ใหนกัเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับการหางาน โดยครูใชคําถามดังนี้ 
   - อาชีพท่ีนักเรียนสนใจ มีอะไรบาง (นักเรียนตอบตามประสบการณและความ
เขาใจ) 
   - นักเรียนมีความรูความสามารถพิเศษอะไรบาง (นักเรียนตอบตามประสบการณ
และความเขาใจ) 
   - ความรูหรือความสามารถพิเศษเหลานั้นเหมาะในการประกอบอาชีพใดบาง 
(นักเรียนตอบตามความเขาใจ) 
   - ถานักเรียนตองการหางานให ไดตามความตองการ เหมาะสมกับความรู
ความสามารถของตนเอง จะมีแนวทางในการหาอยางไร (นักเรียนตอบตามความเขาใจ) 
  3. ใหนักเรียนศึกษาความรูเรื่องการหางาน จากหนังสือการงานอาชีพและเทคโนโลยี ใน
หัวขอดังตอไปนี้ 
   - สํารวจตนเอง 
   - สํารวจตลาดแรงงาน 
   - หางานจากแหลงงานตาง ๆ อยางมืออาชีพ 
  4. ใหนักเรียนสืบคนแหลงงานท่ีมีตําแหนงงานวางจากเว็บไซตตาง ๆ ศึกษารูปแบบและ
คุณสมบัติในการประกาศรับสมัครงานของหนวยงานตาง ๆ 
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  กิจกรรมรวบยอด 
  5. ใหนักเรียนระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพท่ีตนเองสนใจโดยมีรายละเอียดเก่ียวกับการหา
งานและคุณสมบัติท่ีจําเปน บันทึกลงในสมุด 
  6. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ การหางานใหไดตามความตองการ เหมาะสมกับ
ความรูความสามารถ จะตองมีการสํารวจตนเอง สํารวจตลาดแรงงาน และหางานจากแหลงงานตาง ๆ อยาง
มืออาชีพ 
 
 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. อินเทอรเน็ต 
   
 

9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 3  เวลา  2  ช่ัวโมง  คะแนน  10 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
      ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 
ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 
 

 

แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 3 

 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  การเตรียมตัวเขาสูอาชีพ (คุณสมบัติท่ีจําเปน)  เวลาเรียน  2  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 การเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
  คุณสมบัติท่ีจําเปน 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 การประกอบอาชีพ เปนการทํางานท่ีชวยใหมีรายไดสําหรับนําไปจายในการดําเนินชีวิตประจําวัน ซ่ึง
ควรเรียนรูเก่ียวกับการจัดประสบการณอาชีพ การเตรียมตัวเขาสูอาชีพและใชทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบ
อาชีพ จึงจะทําใหไดรับความสําเร็จในการประกอบอาชีพท่ียั่งยืนตอไปในอนาคต 
 

 ทักษะ / กระบวนการ 
 การปฏิบัติ การประเมินคา การสรุปความรู 
 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 ซ่ือสัตยสุจริต มีวินัย ใฝเรียนรู อยูอยางพอเพียง มุงม่ันในการทํางาน 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 คุณสมบัติท่ีจําเปนท่ีทุกชีพตองมีคืออะไร 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ชิ้นงานหรือภาระงาน 
 ใบงานท่ี 2 
 
7. การประเมินผล 
 เรื่อง  การเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 

 
 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
ระบุการเตรียมตัว
เขาสูอาชีพ 

ระบุการเตรียมตัว
เขาสูอาชีพได
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดใหมีการ
เชื่อมโยงใหเห็นเปน
ภาพรวมแสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธกับ
ตนเองและผูอ่ืน 

ระบุการเตรียมตัว
เขาสูอาชีพได
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดใหมีการ
จําแนกขอมูลหรือ
อธิบายใหเห็นถึง
ความสัมพันธกับ
ตนเองอยางเปน
เหตุเปนผล 

ระบุการเตรียมตัว
เขาสูอาชีพได
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดให มีการ
เขียนขยายความ
และยกตัวอยาง
เพ่ิมเติมใหเขาใจได
งาย 

ระบุการเตรียมตัว
เขาสูอาชีพได แตไม
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดให เขียน
ตามขอมูลท่ีอาน ไม
มีการอธิบาย
เพ่ิมเติม 
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 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
  คะแนน  9-10 ระดับ  ดีมาก 
  คะแนน  7-8 ระดับ  ดี 
  คะแนน  5-6 ระดับ  พอใช 
  คะแนน  0-4 ระดับ  ควรปรับปรุง 
 
8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรู 
 เปาหมายการเรียนรู บอกคุณสมบัติท่ีจําเปนตอการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ ระบุการเตรียมตัวเขาสู
อาชีพ เห็นประโยชนและความสําคัญของการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน   
ใบงานท่ี 2 

 

 วิธีตรวจใหคะแนน   
  ตรวจใบงาน 
  สังเกตการเขารวมกิจกรรม 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย ดังนี้ 
   - คุณสมบัติท่ีจําเปนท่ีทุกอาชีพตองมี คืออะไร 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  2. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามพัฒนากระบวนการคิด ดังนี้ 
   - อาชีพใดเหมาะสมกับนักเรียนมากท่ีสุด เพราะอะไร (ตัวอยางคําตอบ อาชีพ
มัคคุเทศก เพราะชอบทองเท่ียว ชอบบรรยายแชอบพูดภาษาอังกฤษ) 
   - นักเรียนจะสรางประสบการณในอาชีพท่ีตนเองสนใจไดอยางไรบาง (ตัวอยาง
คําตอบ คนหาความรู ท่ีเก่ียวกับอาชีพของตนเองอยูเสมอ) 
   - ถาในชวงเวลาท่ีนักเรียนกําลังหางานทําและรัฐบาลสนับสนุนกิจกรรมท่ีเก่ียวของ
กับการศึกษา นักเรียนคิดวาตนเองมีคุณสมบัติใดบางท่ีทําใหผูวาจางยินดีรับนักเรียนเขาทํางาน (ตัวอยาง
คําตอบ จบตามสาขาท่ีผูวาจางตองการ พูดภาษาอังกฤษหรือภาษาตางประเทศอ่ืน ๆ ได มีไหวพริบ มีมนุษย
สัมพันธ) 
   - การหางานดวยวิธีใดรวดเร็วท่ีสุด เพราะอะไร (ตัวยางคําตอบ อินเทอรเน็ต เพราะ
สะดวกรวดเร็ว ไดขอมูลและงานตามท่ีตองการ) 
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  3. ใหนักเรียนศึกษาความรูเรื่องคุณสมบัติท่ีจําเปนตอการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ จากหนังสือ
การงานอาชีพและเทคโนโลยี จากนั้นรวมกันสรุปความรู 
  4. ใหนักเรียนเขียนรายงานเก่ียวกับการสรางเสริมประสบการณอาชีพท่ีตนเองสนใจ 1 อาชีพ 
  5. ใหนักเรียนวิเคราะหตนเองวาเหมาะสมกับอาชีพและตําแหนงงานใด จากนั้นหาขอมูล
เก่ียวกับลักษณะงานท่ีอาชีพนั้นตองปฏิบัติ และหนวยงานท่ีรับสมัครตําแหนงงานนั้น ๆ 
  6. ใหนักเรียนฝกเขียนประวัติและขอมูลสวนตัว (Resume) เพ่ือใชเปนขอมูลในการสมัคร
งาน โดยเขียนท้ังภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
  7. ใหนักเรียนเขาไปสืบคนหาตําแหนงงานวางจากอินเทอรเน็ต จากนั้นรวบรวมตําแหนงงาน
ท่ีตนเองสนใจเปนรูปเลมสงครูผูสอน 
 

  กิจกรรมรวบยอด 
  8. ใหนักเรียนรวมกันอภิปรายวาจะนําความรูท่ีไดเรียนรูจากหนวยการเรียนรูนี้ไปใช
ประโยชนท้ังตอตนเองและผูอ่ืน ไดอยางไร 
  9. นักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ การเตรียมตัวเขาสูอาชีพเปนการเตรียมความ
พรอมในดานการหางานและพัฒนาตนใหมีคุณสมบัติท่ีจําเปน เพ่ือใหสมัครงานไดตรงตามความสนใจและความ
ถนัดของตนเอง 
  10. ใหนักเรียนทําใบงานท่ี 2 
 
 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. อินเทอรเน็ต 
  3. ใบงานท่ี 2 
   
 

9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 3  เวลา  2  ช่ัวโมง  คะแนน  10 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
      ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
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ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 
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แผนการจัดการเรียนรู 
หนวยการเรียนรู 3 

 

 

กลุมสาระการเรียนรู  การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
สาระการเรียนรู  ธุรกิจ    รหัส  ง 22104       จํานวน  1  หนวยกิต 
ช่ือหนวย  ทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ   เวลาเรียน  4  ช่ัวโมง 
ชวงช้ันที่ 3         ช้ันมัธยมศึกษาปที่  2      โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
อาจารยผูสอน  อาจารยศุภวรรณ  เพชรอําไพ 
 
 

 

1. มาตรฐานการเรียนรู 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
 

2. ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 

3. สาระการเรียนรู 
 สาระแกนกลาง 
 ทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ 
  ทักษะกระบวนการทํางาน 
  ทักษะกระบวนการแกปญหา 
  ทักษะการทํางานรวมกับผูอ่ืน 
  ทักษะการแสวงหาความรู 
  ทักษะการจัดการ 
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4. สาระสําคัญ 
 ความคิดรวบยอด / หลักการ 
 การประกอบอาชีพ เปนการทํางานท่ีชวยใหมีรายไดสําหรับนําไปจายในการดําเนินชีวิตประจําวัน ซ่ึง
ควรเรียนรูเก่ียวกับการจัดประสบการณอาชีพ การเตรียมตัวเขาสูอาชีพและใชทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบ
อาชีพ จึงจะทําใหไดรับความสําเร็จในการประกอบอาชีพท่ียั่งยืนตอไปในอนาคต 
 

 ทักษะ / กระบวนการ 
 การปฏิบัติ การประเมินคา การสรุปความรู 
 

 คุณลักษณะอันพึงประสงค 
 ซ่ือสัตยสุจริต มีวินัย ใฝเรียนรู อยูอยางพอเพียง มุงม่ันในการทํางาน 
 

 สาระทองถิ่น 
 

5. ชุดคําถามสําคัญ 
 ทักษะท่ีสําคัญท่ีสุดของทุกอาชีพ คือทักษะใด 
 

6. หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด (การประเมินผลรวบยอด) 
 ใบงานท่ี 3 
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7. การประเมินผล 
 เรื่อง  ทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ 

 
 

ประเด็นการ
ประเมิน 

ระดับคุณภาพ 
4 

(10 คะแนน) 
3 

(8-9 คะแนน) 
2 

(6-7 คะแนน) 
1 

(1-5 คะแนน) 
อภิปรายทักษะ
พ้ืนฐานท่ีจําเปน
สําหรับการ
ประกอบอาชีพท่ี
สนใจ 

อภิปรายทักษะ
พ้ืนฐานท่ีจําเปน
สําหรับการ
ประกอบอาชีพท่ี
สนใจ ไดสอดคลอง
กับหัวขอท่ี
กําหนดให มีการ
เชื่อมโยงใหเห็นเปน
ภาพรวม แสดงให
เห็นถึง
ความสัมพันธกับ
ตนเองและผูอ่ืน 

อภิปรายทักษะ
พ้ืนฐานท่ีจําเปน
สําหรับการ
ประกอบอาชีพท่ี
สนใจไดสอดคลอง
กับหัวขอท่ี
กําหนดให มีการ
จําแนกขอมูลหรือ
อธิบายใหเห็นถึง
ความสัมพันธกับ
ตนเองอยางเปน
เหตุเปนผล 

อภิปรายทักษะ
พ้ืนฐานท่ีจําเปน
สําหรับการ
ประกอบอาชีพท่ี
สนใจไดสอดคลอง
กับหัวขอท่ี
กําหนดให มีการ
เขียนขยายความ
และยกตัวอยางเพ่ิม
เตอมใหเขาใจงาย 

อภิปรายทักษะ
พ้ืนฐานท่ีจําเปน
สําหรับการ
ประกอบอาชีพท่ี
สนใจได แตไม
สอดคลองกับหัวขอ
ท่ีกําหนดให เขียน
ตามขอมูลท่ีอาน ไม
มีการอธิบาย
เพ่ิมเติม 

 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม (ในชั้นเรียน) ผานตั้งแต 2 รายการถือวา ผาน ผาน 1 
รายการ ถือวา ไมผาน 
 การประเมินพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรมกลุม 
  คะแนน  9-10 ระดับ  ดีมาก 
  คะแนน  7-8 ระดับ  ดี 
  คะแนน  5-6 ระดับ  พอใช 
  คะแนน  0-4 ระดับ  ควรปรับปรุง 
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8. กิจกรรมการเรียนการสอน การประเมิน ส่ือและแหลงการเรียนรู 
 8.1 แผนการจัดการเรียนรู 
 เปาหมายการเรียนรู บอกทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการ
ประกอบอาชีพท่ีสนใจ เห็นความสําคัญของกระบวนการตัดสินใจเลือกอาชีพ 
 

 หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงาน   
ใบงานท่ี 3 

 

 วิธีตรวจใหคะแนน   
  ตรวจใบงาน 
  สังเกตการเขารวมกิจกรรม 
 

 กิจกรรมการเรียนรู 
  กิจกรรมนําเขาสูบทเรียน 
  1. ใหนักเรียนทบทวนความรูเก่ียวกับคุณสมบัติพ้ืนฐานท่ีจําเปนในการประกอบอาชีพวามี
อะไรบาง 
  2. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามพัฒนากระบวนการคิด ดังนี้ 
   - ถานักเรียนมีความขัดแยงทางความคิดกับเพ่ือนรวมงานและมีแนวทางแกไข
อยางไร (ตัวอยางคําตอบ ยอมรับฟงความคิดเห็นของเพ่ือนรวมงาน ใชเหตุผลและสติปญญา) 
   - เพราะเหตุใดจึงตองศึกษาหาความรูเก่ียวกับความกาวหนาของอาชีพท่ีตนเองทํา
อยูเสมอ (ตัวอยางคําตอบ เพราะจะไดปฏิบัติหนาท่ีของตนเองไดอยางมีประสิทธิภาพ ทําใหเกิดการพัฒนา
ตนเอง) 
   - ทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพทักษะใดสําคัญท่ีสุด เพราะอะไร (ตัวอยาง
คําตอบ ทักษะการทํางานรวมกัน เพ่ือใหงานสําเร็จไปไดดวยดี เพราะในการทํางานแตละองคกรจะมีการ
ทํางานรวมกัน) 
   - ครูใหนักเรียนบอกวา หากนักเรียนจะไปประกอบอาชีพท่ีสนใจ นักเรียนจะปฏิบัติ
อยางไร เพ่ือจะไดไปประอบอาชีพนั้น 
 
  กิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
  3.ใหนักเรียนรวมกันอภิปรายแสดงความคิดเห็นเก่ียวกับทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ 
โดยครูใชคําถาม ดังนี้ 
   - การทํางานท่ีดีควรมีทักษะในดานใดบาง (นักเรียนตอบตามประสบการณและ
ความเขาใจ) 
   - การทํางานแตละอยาง นักเรียนมีหลักในการทํางานใหสําเร็จไดอยางไร (นักเรียน
ตอบตามประสบการณและความเขาใจ) 
   - ถาขณะทํางานนักเรียนพบปญหาจะแกไขปญหานั้นอยางไร (นักเรียนตอบตาม
ประสบการณและความเขาใจ) 
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   - การทํางานรวมกับผู อ่ืน นักเรียนควรปฏิบัติตนอยางไร (นักเรียนตอบตาม
ประสบการณและความเขาใจ) 
   - ถานักเรียนตองการหาความรูเพ่ิมเติมจะเลือกคนควาความรูดวยวิธีใด เพราะอะไร 
(นักเรียนตอบตามประสบการณและความเขาใจ) 
   - ในการทํางานหากไมมีการจัดการในการทํางาน จะทําใหการทํางานนั้นเปนอยางไร 
(นักเรียนตอบตามประสบการณและความเขาใจ) 
  4. ใหนักเรียนศึกษาหาความรูเก่ียวกับทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ จากหนังสือการ
งานอาชีพและเทคโนโลยี ในหัวขอตอไปนี้ 
   - ทักษะกระบวนการทํางาน 
   - ทักษะกระบวนการแกปญหา 
   - ทักษะการทํางานรวมกัน 
   - ทักษะการแสวงหาความรู 
   - ทักษะการจัดการ 
  5. ใหนักเรียนแบงกลุมรวมกันยกตัวอยางการใชทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบ
อาชีพท่ีสนใจ 1 อาชีพ โดยครอบคลุมท้ัง 5 ทักษะ ไดแก ทักษะกระบวนการทํางาน ทักษะกระบวนการ
แกปญหา ทักษะการทํางานรวมกัน ทักษะการแสงหาความรู และทักษะการจัดการ จากนั้นนําเสนองานหนา
ชั้นเรียน 
 

  กิจกรรมรวบยอด 
  6. ใหนักเรียนและครูรวมกันสรุปความรู ดังนี้ การประกอบอาชีพ เปนการทํางานท่ีชวยใหมี
รายไดสําหรับนําไปใชจายในการดําเนินชีวิตประจําวัน ซ่ึงควรเรียนรูเก่ียวกับการจัดประสบการณอาชีพ การ
เตรียมตัวเขาสูอาชีพและใชทักษะท่ีจําเปนตอการประกอบอาชีพ จึงจะทําใหไดรับความสําเร็จในการประกอบ
อาชีพท่ียั่งยืนตอไปในอนาคต 
  7. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็น โดยครูใชคําถามทาทาย ดังนี้ 
   - ทักษะท่ีสําคัญท่ีสุดของทุกอาชีพ คือทักษะใด 

8. ใหนักเรียนทําใบงานท่ี 3 
 
 ส่ือการเรียนรู / แหลงการเรียนรู 
  1. หนังสือเรียนการงานอาชีพและเทคโนโลยี ม.2 
  2. อินเทอรเน็ต 
  3. ใบงานท่ี 3 
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9. บันทึกแผนการจัดการเรียนรู 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
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10. แผนการประเมินผลรวบยอด หนวยการเรียนรูท่ี 3  เวลา  4  ช่ัวโมง  คะแนน  10 คะแนน 
      มาตรฐานการเรียนรู / ตัวช้ีวัดท่ี 
 ง 4.1 เขาใจ เห็นคุณคาและใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู การ
สื่อสาร การแกปญหา การทํางานและอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
      ตัวช้ีวัด 
 ง 4.1 ม 2/1   อธิบายการสรางเสริมประสบการณอาชพี 
 ง 4.1 ม 1/2   ระบุการเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 
 ง 4.1 ม 2/3   มีทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนสําหรับการประกอบอาชีพท่ีสนใจ 
 
    หลักฐาน / ผลงาน / การปฏิบัติงานรวบยอด  สมุดบันทึก ชิ้นงานการนําเสนอผลงาน 
    แนวทางการใหคะแนน (Rubrics) 
 
 

ประเด็นท่ีประเมิน ระดับคะแนน 
4 3 2 1 

1. ผลงานตรงกับ
จุดประสงคท่ี
กําหนด 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคทุก
ประเด็น 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคเปน
สวนใหญ 

ผลงานสอดคลอง
กับจุดประสงคบาง
ประเด็น 

ผลงานไมสอดคลอง
กับจุดประสงค 

2. ผลงานมีความ
ถูกตองสมบูรณ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตอง
ครบถวน 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
สวนใหญ 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานถูกตองเปน
บางประเด็น 

เนื้อหาสาระของ
ผลงานไมถูกตอง
เปนสวนใหญ 

3. ผลงานมี
ความคิด
สรางสรรค 

ผลงานแสดงออกถึง
ความคิดสรางสรรค 
แปลกใหม และเปน
ระบบ 

ผลงานมีแนวคิด
แปลกใหมแตยังไม
เปนระบบ 

ผลงานมีความ
นาสนใจ แตยังไมมี
แนวคิดแปลกใหม 

ผลงานไมแสดง
แนวคิดใหม 

4. ผลงานมีความ
เปนระเบียบ 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แสดงออก
ถึงความประณีต 

ผลงานสวนใหญมี
ความเปนระเบียบ 
แตยังมีขอบกพรอง
เล็กนอย 

ผลงานมีความเปน
ระเบียบ แตมี
ขอบกพรอง
บางสวน 

ผลงานสวนใหญไม
เปนระเบียบและมี
ขอบกพรอง 

5. ผลงานเสร็จ
ตามเวลาท่ีกําหนด 

สงผลงานตามเวลา
ท่ีกําหนด 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 1-2 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 3-5 
วัน 

สงผลงานชากวา
เวลาท่ีกําหนด 5 
วันข้ึนไป 
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11. บันทกึหลงัสอน 
 ผลการสอน 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ปญหา/อุปกรณ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
 ขอเสนอแนะ/วิธีการแกไข    
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

บันทึกการสงแผนจัดการเรียนรู 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 

                            (นางสาวศุภวรรณ  เพชรอําไพ) 
                            อาจารยสอน 

                            ......................./...................../.......................... 
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ความเห็นของหัวหนากลุมสาระการเรียนรู 

 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

                (.............................................) 
                หัวหนากลุมสาระวิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี 

               ......................./...................../.......................... 

 
 
 

ความเห็นของรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายวิชาการ 
 ___________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 

 
 

              (.............................................) 
              รองผูอํานวยการฝายวิชาการ 

            ......................./...................../.......................... 
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ภาคผนวก 
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เกมกระซิบ 
 
 เกมกระซิบรัก วิธีเลน ใหแบงนักเรียนออกเปน 5-6 กลุม หรือ 5 แถว ตามท่ีนั่งของนักเรียนในหอง 
จากนั้นใหนักเรียนคนท่ี 1 ของทุกแถว อานขอความจากครูตามเวลาท่ีกําหนด แลวคืนขอความนั้นใหแกครู คน
ท่ี 2 ของทุแถว เดินไปฟงขอความจากคนท่ี 1 เม่ือคนท่ี 1 บอกขอความแลวจะออกมายืนตามจุดท่ีครูกําหนด 
คนท่ี 2 จะมายืนแทนคนท่ี 1 คนตอ ๆ ไปเม่ือบอกขอความเสร็จก็จะมายืนแทนตําแหนงของคนบอก ทําเชนนี้ 
จนถึงคนสุดทายของทุกแถว ใหคนสุดทายของทุกแถวอานขอความท่ีบันทึกไดจากการฟงเพ่ือนบอกตอ ๆ กัน
มา ตรวจดูวาขอความจะตรงกับขอความฉบับแรกหรือไม 
 ขอความตัวอยางท่ีใหนักเรียนอาน อาจใชขอความเหมือนกันทุกกลุม หรือขอความตางกันก็ได 
 
ตัวอยางขอความ 
 1. บานนายจันทรอยูทางฝงขวาของแมน้ําโขงใกล ๆ กับรานขายน้ํา 
 2. ตํารวจจับตายโจรหลายศพท่ีแอบแฝงอยูแขวงเมืองนนท 
 3. เสียงฟารองเกิดรามสูรขวางขวานไปรังควานเมขลาบนทองฟา 
 4. เรือเควงควางอยูทามกลางสายฝนทําใหผูคนอกสั่นขวัญแขวน 
 5. ไฟกําลังไหมลาม เขาจึงควาขันตักน้ําสาดไฟท่ีไหมขางฝาบาน 
 
 เม่ือนักเรียนคนสุดทายของแตและแถวบอกขอความแลวใหนักเรียนสรุปวาแตละกลุมนั้น มี
ขอบกพรองในการสื่อสารกันหรือไม และบกพรองเพราะวาเหตุอะไร 
 
แนวคําตอบ 
 ในกลุมท่ีคนสุดทายจับใจความไดไมครบถวน หรือไมถูกตองนั้น อาจเนื่องมาจาก 
 - ผูสงสาร จับใจความไมครบถวน จึงสงสารไมชัดเจน 
 - ผูรับสาร ฟงไมชัด จับใจความไดไมครบถวนจึงสงสารใหคนตอไปไมชัดเจน สาเหตุตาง ๆ ท่ีเปน
ตัวอยางนี้ เปนอุปสรรคในการสื่อสารได 
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ใบความรูเร่ืองอุปสรรคการสื่อสาร 
 
อุปสรรคของการส่ือสาร 
 อุปสรรคของการสื่อสารท่ีเกิดข้ึนมีหลายลักษณะ อาจซับซอนผิดแผกกันไป ดังจะไดอธิบายใหเห็นเปน
ลําดับไปดังนี้ 
 1. ผูสงสาร ถาผูสงสารขาดพ้ืนความรูและประสบการณในเรื่องท่ีจะสื่อสาร แตจําเปนตองพูดหรือ
เขียนออกไป ก็จะทําใหการสื่อสารนั้นกระทอนกระแทน ไมมีแกนสาร เชน ถาจะบอกกลาวหรือชี้ชวน ก็ไมมี
จุดหมายชัดเจนวา จะบอกกลาวอะไร หรือชี้ชวนเรื่องอะไร แมเพียงแตจะตั้งคําถาม ก็ไมรูวาจะตั้งอยางไร ถึง
ตั้งไปก็มักจะไมเขาประเด็น เปนท่ีนารําคาญแกผูถูกถาม 
 ถาผูสงสารขาดความสนใจในเนื้อเรื่องหรือในประเด็นท่ีสื่อสาร และขาดความสนใจในตัวผูรับสาร สาร
ท่ีสงออกไปก็จะไมนาสนใจ และไมสูจะมีความหมายแกผูรับสารนัก 
 ถาผูสงสารมีความรูสึก ไมดีตอตัวผูรับสาร สารท่ีสงออกไปก็จะโนมเอียงไปในทางท่ีกอใหเกิดความ
เขาใจผิด ความวุนวาย ความหวาดระแวง ความกินแหนงแคลงใจ ฯลฯ ซ่ึงลวนแตเปนอุปสรรคแกการสื่อสาร
ท้ังสิ้น 
 อนึ่ง ถาผูสงสารขาดความสันทัดในการใชภาษา แมจะมีพ้ืนความรูและประสบการณมาเปนอยางดี มี
ความรูสึกท่ีดี และมีความสนใจอยางแทจริง การสื่อสารก็ยังมีอุปสรรคอยูอีก 
 2. สาร หรือตัวสารอาจเปนอุปสรรคในการสื่อสารได ถาซับซอนเกินไป หรือลึกซ้ึง จนเกิน
กําลังสติปญญาของผูรับสาร หรือหางไกลจากประสบการณของผูรับสารมากเกินไป หรือมีความขัดแยงกันใน
ตัวสารนั้นเอง ผูรับสารจะเกิดความสับสน ในท่ีสุดก็ลมเลิกความตั้งใจท่ีจะรับสาร ในทางตรงกันขาม ถาตัวสาร
มีเนื้อความท่ีผูรับสารไดยินอยูแลวบอย ๆ ซํ้า ๆ ผูสงประโยคเยิ่นเยอ หรือเนื้อความแปลกใหมเกินความนึกคิด
ของผูรับ ตัวสารนั้นเองก็จะกลายเปนอุปสรรคของการสื่อสาร เพราะผูรับสารไมสนใจหรือมัวแตงุนงง 
 3. ภาษาท่ีใชในการสื่อสาร ภาษาท่ีใชในการสื่อสารนั้น ถาผูรับสารไมสามารถเขาใจไดหรือเขาใจเพียง
เลือนราง หรือเปนภาษาท่ีผิดระดับ หรือเปนภาษาท่ีไมตรงตามเนื้อหาของเรื่องราวท่ีจะสงสารภาษาท่ีใชนั้นก็
จะกลายเปนอุปสรรคในการสื่อสารไดมาก 
 4. ผูรับสาร ในทํานองเดียวกันกับผูรับสาร ถาผูรับสารขาดพ้ืนความรูและประสบการณท่ีจําเปน
เก่ียวกับเรื่องท่ีอานหรือฟง ยอมไมสามารถเขาใจสารท่ีสงมาได หรือหากจะเขาใจก็เขาใจเพียงครึ่ง ๆ กลาง ๆ 
เทานั้น ไมสามารถรับสารโดยสมบูรณได ยิ่งผูรับสารอยูในฐานะท่ีจะเปนผูตอบคําถาม จะเห็นไดชัดวา ถาขาด
ความรูหรือประสบการณแลวยอมตอบไมไดเลย การสื่อสารจึงเกือบจะเกิดข้ึนไมได 
 5. สื่อ ถาสื่อในการนําสารขัดของ เชน พูดกันในสถานท่ีท่ีมีเสียงเอ้ืออึงรบกวนพูดผานเครื่องขยาย
เสียงท่ีปรับไมพอเหมาะ พูดผานเครื่องโทรศัพทท่ีมีความขัดของทางเทคนิคหรือเขียนตัวหนังสือหวัดมาก ใช
ตัวพิมพท่ีเลอะเลือน ก็ยอมทําใหผูรับสารรับไดไมสะดวกหรืออาจรับไมไดเลย ท้ัง ๆ ท่ีผูสงสารไดเตรียมสารไว
เปนอยางดี และผูรับสารก็มีความพรอมท่ีจะรับทุกประการ 
 6. ปฏิกิริยาสนองกลับ 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

ใบงานท่ี 1 
เรื่อง อุปสรรคจากการส่ือสาร 

 
 
 อาจารยปรีชา เปนอาจารยสอนวิทยาศาสตรของโรงเรียนแหงหนึ่ง ไดโทรศัพทติดตอ ดร.เทวัญ เพ่ือเชิญ
มาเปนวิทยากรใหความรูเรื่อง “การโคลนนิ่งสัตว” แกนักเรียนชั้น ม.2 ในงานสัปดาหวิทยาศาสตร ซ่ึงจัดข้ึน
ภายในโรงเรียน อาจารยปรีชา ไดติดตอ ดร.เทวัญ ทางโทรศัพทมือถือ อาจารยปรีชานัดให ดร.เทวัญ มา
บรรยายเวลา 3 โมง แตปรากฏวาคลื่นสัญยาณไมชัดเจน เสียงขาดหายไปบางชวง 
 เม่ือถึงวันท่ีกําหนดนัดหมาย ดร.เทวัญ มาถึงโรงเรียนเวลา 09.00 น. แตอาจารยนัดนักเรียน ม.2 ใหมา
ฟงบรรยายเวลา 15.00 น. ในท่ีสุด อาจารยปรีชาจึงเรียกใหนักเรียนมาฟงบรรยายท่ีหองประชุมกอนเวลานัด 
ดร.เทวัญ ไดนําวีดิทันมาฉาย และบรรยายโดยใชแผนใสประกอบ แตลายมือท่ีเขนบนแผนใสหวัดมาก อีกท้ัง
การดูวีดิทัศนและขอความบนแผนใสไมชัดเจน เนื่องจากหองประชุมมีหนาตางกระจกหลายบานทําใหมีแสงเขา
มาก 
 สําหรับตัววิทยากร คือ ดร.เทวัญนั้น ก็เปนผูท่ีมีความชํานาญในดานนี้มาก ทานจึงใชศัพทวิทยาศาสตร
มา ประกอบกับทานพูดคอนขางเร็ว และหองประชุมนี้อยูใกลถนน จึงมีเสียงเขามารวบกวนตลอดเวลา 
นักเรียนไดพยายามตั้งใจฟงและจดบันทึกขอมูลตาง ๆ จนวิทยากรพูดจบ 
 
1. ใหนักเรียนวิเคราะหสิ่งท่ีเปนอุปสรรคในการสื่อสารขอความจากสถานการณท่ีไดศึกษาขางตน 
 

อุปสรรคในการส่ือสาร ผลท่ีไดรับ 
  
  
  
  
 
 
2. ใหนักเรียนสรุปอุปสรรคของการสื่อสาร 
 2.1 “ผูสงสาร”  ทําใหเกิดอุปสรรค คือ _____________________________________________ 
 2.2 “ผูรับสาร”  ทําใหเกิดอุปสรรค คือ _____________________________________________ 
 2.3 “ตัวสาร”    ทําใหเกิดอุปสรรค คือ _____________________________________________ 
 2.4 “ภาษาท่ีใชในการสื่อสาร” ทําใหเกิดอุปสรรค คือ ___________________________________ 
 2.5 “สื่อ” ทําใหเกิดอุปสรรค คือ __________________________________________________ 
 2.6 “ปฏิกิริยาสนองกลับ” ทําใหเกิดอุปสรรค คือ ______________________________________ 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

ใบงานที่ 2 
การใชบริการไปรษณีย ในการติดตอสื่อสารกับหนวยงานตาง ๆ 

 
 คําส่ัง 
 ใหนักเรียนแบงออกเปน 6 กลุม กลุมละเทา ๆ กัน และออกไปศึกษานอกสถานท่ี ณ ไปรษณียใกลบาน 
หรือศึกษาขอมูลจากแหลงความรู เชน หองสมุด อินเตอรเน็ต เพ่ือหาขอมูลความรูเก่ียวกับการใหบริการตาง ๆ 
ของไปรษณีย จากนั้นใหนักเรียนสรุปความรู ท่ีไดจากการศึกษา นําเสนองานในรูปแบบ PowerPoint 
ประกอบการบรรยาย 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

 
 
 

ใบงานท่ี 3 
บริการอินเทอรเน็ต 

 

 ใหนักเรียนเลือกใชบริการอินเทอรเน็ตกับหนวยงานตาง ๆ โดยไมซ้ํากัน มา 1 บริการ แลว
บันทึกขอมูลจากการใชบริการ ลงในแบบบันทึก 
 
 
 

แบบบันทึกการใชบริการกับหนวยงานตาง ๆ 
 
หนวยงานท่ีใชบริการ คือ _____________________________________________________________ 
บริการท่ีใช คือ ____________________________________________________________________ 
ข้ันตอนการใชบริการ ไดแก ___________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
ปญหาจากการใชบริการ คือ ___________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
แนวทางปรับปรุงการใชบริการ คือ ______________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

ใบงานท่ี 1 
 
คําส่ัง  ใหนักเรียนเลือกอาชีพท่ีตนเองสนใจ 1 อาชีพ แลวบันทึกขอมูลการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
        ลงในแบบบันทึก 
 

แบบบันทึกการสรางเสริมประสบการณอาชีพ 
 

อาชีพท่ีสนใจ คือ ___________________________________________________________________ 
 
สถานการณแรงงานในปจจุบัน คือ _____________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
การประกาศรับสมัครงาน ไดแก _______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________ 
 
ความรูความสามารถท่ีตองมี คือ ______________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
ผลตอบแทนท่ีตองการ ไดแก _________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

ใบงานที่ 2 
การเตรียมตัวเขาสูอาชีพ 

 
ใหนักเรียนวางแผนการเตรียมตัวเขาสูอาชีพท่ีตนเองสนใจ แลวบันทึกขอมูลลงในแผนภาพ 

 

ทักษะความรูความสามารถท่ีจําเปน 
____________________
____________________
____________________
____________________ 

 

วิธีการสํารวจตลาดแรงงาน 
____________________
____________________
____________________
____________________ 

ทักษะความรูความสามารถท่ีตองฝก
เพ่ิมเติม 

____________________
____________________
____________________
____________________ 

 
วิธีการหางานและสมัครงาน 

____________________
____________________
____________________
____________________ 

อาชีพท่ีตนเองสนใจ คือ 

_______________ 



กลุมสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (ธุรกิจ) 

ใบงานที่ 3 
ทักษะพ้ืนฐานที่จําเปนสําหรับการประกอบอาชีพที่สนใจ 

 
ใหนักเรียนแบงกลุมและอภิปรายรวมกันเกี่ยวกับการใชทักษะพ้ืนฐานท่ีจําเปนในการประกอบอาชีพ 
ท่ีกลุมสนใจ 1 อาชีพ โดยบันทึกขอมูลในแบบบันทึก แลวออกมานําเสนอผลงาน 
 
 

 

ทักษะกระบวนการทํางาน 
____________________
____________________
____________________
____________________ 

 

ทักษะกระบวนการแกปญหา 
____________________
____________________
____________________
____________________ 

ทักษะการทํางานรวมกัน 
____________________
____________________
____________________
____________________ 

 

ทักษะการแสวงหาความรู 
____________________
____________________
____________________
____________________ 

อาชีพท่ีสนใจ คือ 

_______________ 

 
ทักษะการจัดการ 

____________________
____________________
____________________
____________________ 


