
แผนการจัดการเรียนรู 

 โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา           

ภาคเรยีนที ่๑ ปการศกึษา ๒๕๖๔

          ชั้นมัธยมศึกษาปที่  ๑ 

       เวลาเรียน  ๑๕๐  ชวัโมง จำนวน ๑-๓ 

คาบ       

กลมุสาระการเรียนรภูาษาไทย          

รายวิชา ภาษาไทยพืน้ฐาน (ท๒๑๑๐๑) 

หนวยการเรียนรูที่  ๑ เรื่อง ราชาธิราช 

แผนการจัดการเรียนรูที่  ๙ จดหมาย 

ผูสอน อ.ภาคภูมิ คลายทอง 

มาตรฐานการเรียนรู / ตัวชีวั้ด 

ท ๑.๑ ม ๑/๒ 

มาตรฐาน ท ๑.๑ ใชกระบวนการอานสรางความรูและความคิดเพ่ือนำไปใชตัดสินใจ แกปญหาในการ

ดำเนินชีวิตและมีนิสัยรักการอาน 

ตัวช้ีวัดขอ ๒   จับใจความสำคัญจากเรื่องทีอ่าน 

เปาหมายการเรียนรู 

๑. นักเรียนสามารถบอกความสำคัญของจดหมายได 

๒. นักเรียนสามารถเขียนองคประกอบของจดหมายได 

๓. นักเรียนมีความเรียบรอยในการทำงาน 

สาระสำคญั 

จดหมาย คือ เครื่องมือในการติดตอสื่อสารชนิดหน่ึง ที่เขียนเปนลายลักษณอักษรตามรูปแบบเฉพาะที่

กำหนดไว ใชเขียนติดตอกันเมื่อไมสามารถพูดคุยกันหรือเมื่ออยูไกลกัน เน้ือหาในจดหมายขึ้นอยูกับ 

วัตถุประสงคของผูสงวา ตองการแนะนำตน เลาเรื่อง สอบถาม แสดงความคิดเห็นหรือแสดงความรูสึก ภาษา

ของจดหมายจะเปนระดับใดขึ้นอยูกับเน้ือหา ความสัมพันธระหวางผูสงกับผูรับและสถานภาพทางสังคม 

สาระการเรียนรู 



๑. ความหมายของจดหมาย 

๒. ความสำคญัของจดหมาย 

๓. องคประกอบของจดหมาย 

กระบวนการจัดการเรียนรู 

   ขั้นนำ (จำนวน ๑๐ นาท)ี 

๑. ครูถามนักเรียนเกี่ยวกับการสื่อสาร โดยใชคำถามสำคัญดังน้ี 

    ๑) ในอดีตที่เทคโนโลยียังไมเจริญกาวหนา นักเรียนคิดวามนุษยเราสื่อสารกันอยางไรไดบาง 

    ๒) นักเรียนคิดวา การสื่อสารมีความจำเปนหรือไมในการใชชีวิตประจำวัน 

๒. ครูเช่ือมโยงเขาสูบทเรียนเรื่อง จดหมาย จากการสรุปคำตอบของนักเรียน 

  ขั้นสอน (จำนวน ๓๐ นาที) 

๑. ครูใหนักเรียนอานหนังสือเรียนรายวิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน ภาษาไทย หลักภาษา และการใชภาษา 

ช้ันมัธยมศึกษาปที่๑ เรื่องการเขียนจดหมายสวนตัว และการเขียนจดหมายกิจธุระ 

๒. ครูอธิบายความรู เรื่อง ความหมาย ความสำคัญและองคประกอบของจดหมาย 

๓. ครูสุมถามนักเรียนจำนวน ๖ คน  โดยใชคำถามชวนคิด ดังน้ี 

              ๑) นักเรียนคิดวาจดหมายมีลักษณะโดดเดนอยางไรบาง มีความสำคัญอยางไร 

    ๒) คำขึ้นตน คำลงทายของจดหมาย 

 ๓) องคประกอบสำคัญของจดหมาย 

๔. ครูใหนักเรียนนำสมุดขึ้นมาแลว ใหนักเรียน เขียนความความสำคัญของจดหมาย มาคนละ ๓-๕ 

บรรทัด และเขียนองคประกอบของ จดหมายมาใหครบถวน 

  ขั้นสรุป (จำนวน ๑๐ นาที) 

๑. ครูและนักเรียนรวมกัน สรุปอภิปรายความรูเรื่อง ความหมาย ความสำคัญและองคประกอบของ

จดหมาย 

สื่อการเรียนรู 



สถาบันพัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.). ๒๕๕๘. หนังสือเรียนรายวิชาภาษาไทยพื้นฐาน ภาษาไทย

หลักภาษา และการใชภาษา ชั้นมัธยมศึกษาปที่๑. กรุงเทพฯ: พัฒนาคุณภาพวิชาการ (พว.). 

การวัดและการประเมินผล 

การวัดประเมินผล 

  ๑. ประเมินการทำงานในสมุดเรื่อง  จดหมาย 

 ๒. ความเรียบรอยในการทำงาน 

เครื่องมือวัดและประเมินผล 

 ๑. แบบประเมินการทำงานในสมุดเรื่อง จดหมาย 

แหลงการเรียนรู 

เอกสารประกอบการเรียน วิชาภาษาไทยพ้ืนฐาน (ท๒๑๑๐๑)  ช้ันมัธยมศึกษาปที่ ๑ 

หองสมุด 

อินเตอรเนต 

บันทึกผลหลังการจัดกิจกรรมการเรียนรู 



ผลการจัดกิจกรรมการเรียนรู 

ดานความรู (K) 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................

ดานทักษะ กระบวนการ(P) 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

ดานคณุลักษณะอันพึงประสงค (A) 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

ปญหา และอุปสรรค 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

ขอเสนอแนะ แนวทางในการแกไขปญหา 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

ลงช่ือ..........................................................อาจารยผูสอน 

  (อาจารยภาคภูมิ  คลายทอง) 



แบบประเมินการทำงานในสมุดเรื่อง  “จดหมาย” 

การประเมิน ดีมาก 

( ๓ ) 

พอใช 

( ๒ ) 

ปรับปรุง 

( ๑ ) 

คา

น้ำหนัก 

คะแนน 

ความสำคัญ

ของจดหมาย  

นักเรียน บอก

ความสำคัญของ

จดหมายไดอยางถูกตอง

ครบถวน และมีความ

ยาวตามที่ครูกำหนด ใช

ภาษาในการเขียน

สื่อสารไดอยาง

สละสลวย ชัดเจน 

สะกดถูกตองตามหลัก

ไวยากรณ   

นักเรียน บอกความสำคัญ

ของจดหมายไดอยาง

ถูกตองแตไมครบถวน 

และมีความยาว ไมตรง

ตามที่ครูกำหนด ใชภาษา

ในการเขียนสื่อสารได

อยางสละสลวย สะกด

ถูกตอง  

นักเรียน บอก

ความสำคัญของ

จดหมายไมถูกตอง

และไมครบถวน 

๓ (   ) 

องคประกอบ

ของจดหมาย  

นักเรียนเขียน

องคประกอบของ

จดหมายไดถูกตองและ

ครบถวน เขียนสื่อสาร 

ใชภาษาสละสลวย 

สะกดถูกตองตามหลัก

ไวยากรณ  

นักเรียนเขียน

องคประกอบของ

จดหมายถูกตองแตไม

ครบถวน โดยขาดไป๑-๒ 

องคประกอบ 

นักเรียนเขียน

องคประกอบของ

จดหมายไมถูกตอง

และไมครบถวน ขาด

ไป ต้ังแต ๓ 

องคประกอบขึ้นไป 

๒ (   ) 

ความ

เรียบรอย    

ในการทำงาน  

สมุดมีความสะอาด

เรียบรอย ไมมรีอย ขูด 

ลบ ขีดฆา 

สมุดมีความสะอาด

เรียบรอย แตมรีอย ขูด 

ลบ ขีด ฆา ๑-๓ ตำแหนง 

สมุดมีรอย ขูด ลบ 

ขีด ฆา มากกวา ๓ 

ตำแหนงขึ้นไป 

๒  (   ) 

รวม 

ระดับคะแนน 

๑๕ –  ๒๑ คะแนน =  ดีมาก 

๘  – ๑๔ คะแนน = พอใช 

๑ – ๗  คะแนน  = ปรับปรุง 


