


การยอความคืออะไร 

การยอความ  คือ การเก็บใจความสําคัญของเรื่องเดิมมาเขียนใหม  

ใหส้ันกวาเดิม เพื่อสะดวกแกการเขาใจและการนําไปใช  



ประโยชน์ของการย่อความ 

1)      ชวยใหเราบันทึกเรื่องราวตาง ๆ ที่ไดอานหรือฟง   

          มานั้นไว โดยยอ ๆ โดยเก็บรวบรวมไวเพื่อมิให 

          หลงลืม  

2)      ชวยใหเราบันทึกเรื่องราวตาง ๆ ที่ไดอานหรือฟง  

          มานั้นไว โดยยอ ๆ เพ่ือนําเรื่องที่บันทึกไวนั้นไป 

          ใชในโอกาส ตาง ๆ ไปได  

3)      ชวยใหถายทอดเรื่องราวตอไปยังผูอ่ืนไดถูกตอง รวดเร็ว  



หลกัการย่อความ 

๑.  ยอความตามรูปแบบการยอความแบบตาง ๆ  

     ๑.๑  แบบของบทความ สารคด ีตาํนาน นิทาน นิยาย เร่ืองส้ัน ฯลฯ 

 
                    ย่อ (บทความ สารคด ีตํานาน นิทาน นิยาย เร่ืองส้ัน)     

เร่ือง..............ของ……….. (ผู้แต่ง) ……... จาก……. (แหล่งทีม่า) ………ความว่า 

                    ข้อความ.................................................................................. 

................................................................................................................... 

......................................................................................................................................

....................................................... 



๑.๒  แบบของจดหมาย สาสน หนังสือราชการ 

 
                ย่อ (จดหมาย สาส์น หนังสือราชการ)  ฉบับที ่.................ของ

...........................................................ลงวนัที่..................................... 

ความว่า 

       (ข้อความ).......................................................................................

..................................................................................... 

....................................................  



๑.๓  แบบของประกาศ แจงความ แถลงการณ ระเบียบคําสั่ง ฯลฯ 

 

            ย่อ (ประกาศ แจ้งความ แถลงการณ์ คาํส่ัง) เร่ือง............ 

.................................................ของ..........................................

ลงวนัที.่.............................. ความว่า 

         (ข้อความ) ........................................................................ 

...................................................................................................

...........................................................................………… 
      



๑.๔  แบบของข่าว 

 
            ย่อข่าวเร่ือง ...........................จาก ..................................

ฉบับวนัที ่...........................................................................

ความว่า 

          (ข้อความ).........................................................................

...................................................................................................

.............................................................................................  



 ๑.๕  แบบของโอวาท  คาํปราศรัย  สุนทรพจน์ 

 
                     ย่อ (โอวาท คาํปราศรัย สุนทรพจน์) ของ ...............................

แก่.............................................เน่ืองใน.............(โอกาส).................

ที.่..........................ณ วนัที.่....................................ความว่า 

        (ข้อความ) ............................................................................... 

.............................................................……………………………

……………………………………………………………………

…….. 



๑.๖ แบบปาฐกถา  คาํสอน   คาํบรรยาย   ถ้อยแถลง  

 
               ย่อ (ปาฐกถา  คาํสอน  คาํบรรยาย  ถ้อยแถลง) ของ..................... 

..........................................เร่ือง .......................................แก่ ................... 

.......................ที ่.....................................................................................

ณ วนัที ่..............................เวลา........................... ความว่า 

             (ข้อความ).....................................................................................

..................................................................................................................

.......................................................................... 



๑.๗    แบบพระบรมราโชวาท  พระราชดํารัส   เทศนา 

 
               ย่อ (พระบรมราโชวาท พระราชดํารัส เทศนา) ใน......... 

............................พระราชทานแก่..............................................

เน่ืองในโอกาส........................................ณ.................................

ณ วนัที.่.........................ความว่า 

            (ข้อความ) ...................................................................... 

.................................................................................................... 

....................................................................................................

....................  



๑.๘  แบบทีเ่ป็นร้อยกรอง ให้ถอดเป็นร้อยแก้วก่อนแล้วย่อตามรูปแบบ คือ 

 
                       ย่อกลอนสุภาพ (หรือร้อยกรองแบบอ่ืนทีย่่อ) เร่ือง........................

ตอน .....................................................................ความว่า 

          (ข้อความ)........................................................................................

..................................................................................................................

................................................. ……………………. 
       



๑.๙     ความเรียงทีต่ัดตอนมา  

 
                        ย่อเร่ือง .............................ของ ................................

คดัจากเร่ือง..........................................................................

จากหนังสือ......................................ความว่า 

          (ข้อความ)....................................................................

..............................................................................................

.............................................................................................. 

………………….. 



๒.  อ่านเร่ืองราวท่ีจะยอ่อยา่งนอ้ย ๒ เท่ียว  

-   เทีย่วแรก  จบัใจความใหไ้ดว้า่  

    เร่ืองอะไร หรือใครทาํอะไร   ท่ีไหน   อยา่งไร  

-   เทีย่วทีส่อง  จบัใจความใหล้ะเอียดข้ึน และพิจารณาวา่ 

    อะไร เป็นใจความสาํคญั     อะไรเป็นใจความประกอบ 

    หรือพลความ หรือขอ้ความท่ีเสริมแต่ง  

-  ถา้ยงัจบัใจความไม่ไดจึ้งอ่านอีก จนสามารถจบัได ้

 

 



        ๓.   พิจารณาเกบ็เฉพาะใจความสาํคญั หรือเกบ็ใจความประกอบ 

               ท่ีจาํเป็น  

         ๔.   นาํเฉพาะใจความท่ีเกบ็ไวม้าเรียบเรียงใหม่ดว้ยภาษาของ 

                ตนเองตามรูปแบบ ท่ีกาํหนด 

 

 
        ๕.   ความสั้นยาวของการยอ่ความไม่สามารถกาํหนดได ้  ข้ึนอยูก่บั  

               จุดประสงคข์องการยอ่และลกัษณะของเร่ืองท่ียอ่  

          ๖.   เปล่ียนคาํสรรพนามจากบุรุษท่ี ๑, ๒ เป็นบุรุษท่ี ๓ เพราะผูย้อ่ 

                ทาํหนา้ท่ีเล่าต่อ และเคร่ืองหมายใด ๆ ท่ีมีอยูใ่นขอ้ความเดิม  

                เช่น   เคร่ืองหมายคาํพดู   จะไม่ใชใ้นยอ่ความ  ใหย้อ่รวมกนัไป  

                ไม่แยกกล่าวหรือข้ึนบรรทดัใหม่ 

 

 



        ๗.   ใชถ้อ้ยคาํภาษาง่าย ๆ ไดใ้จความชดัเจน   เช่น  

                อนัมวลบุปผามาลีอยูใ่นไพรสณฑ ์เปล่ียนเป็นดอกไมอ้ยูใ่นป่า  

                แต่ถา้มีคาํราชาศพัทย์งัคงใชอ้ยู ่

 

 
        ๘.   เลือกใชค้าํไดค้วามหมายครอบคลุม    เช่น เม่ือกล่าวถึง 

               หนงัสือพิมพ ์วทิย ุโทรทศัน์ ควรใชค้าํวา่ “ส่ือสารมวลชน”     

               หรือ  เม่ือกล่าวถึงสมุด ดินสอ ปากกา ยางลบ ไมบ้รรทดั  

               ควรใชค้าํวา่ “เคร่ืองเขียน” แทน เป็นตน้ 

 

 



       ๙.   ไม่ใชอ้กัษรยอ่ หรือคาํยอ่ เวน้แต่อกัษรยอ่ หรือคาํยอ่นั้นเป็นท่ี    

              เขา้ใจและยอมรับใชก้นัทัว่ไปแลว้ เช่น พ.ศ. , ร.ส.พ.,ฯลฯ  

     ๑๐.  ขอ้ความท่ียอ่แลว้ใหเ้ขียนต่อเน่ืองกนัโดยใชค้าํเช่ือม   เพ่ือให ้

             ความกระชบัไม่เยิน่เยอ้ แต่ขอ้ความท่ีไม่สมัพนัธ์กนัใหเ้วน้วรรค 

             เป็นตอน ๆ  

 

  ๑๑.   การยอ่ความท่ีเป็นร้อยกรอง กใ็ชว้ธีิเดียวกบัร้อยแกว้  

          แต่เปล่ียนขอ้ความจาก ร้อยกรองเป็นร้อยแกว้ธรรมดาก่อน 
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