
การเขียนย่อหน้า



ย่อหน้า

ข้อความหรือกลุ่มของประโยคทีม่ารวมกันเพือ่แสดง
ความคดิส าคัญเพยีงประการเดยีว    ซึง่ความยาว
ของย่อหน้าไม่จ ากัด  ขึน้อยู่กับเนือ้หาทีน่ ามาเขียน  

แต่ต้องมคีวามสมบูรณใ์นตัวเองเสมอ



ค ำ

วลี

ประโยค
ย่อหน้ำ

เร่ือง

เร่ืองๆหนึ่ง จึงเกดิจำกกำรน ำย่อหน้ำหลำยย่อหน้ำ
มำเรียงให้สัมพนัธ์กนั



ความส าคัญของย่อหน้า

• เมื่อตอ้งการยกตวัอย่าง กแ็ยกเนือ้หาใหเ้หน็ชัดเจนเป็น
ข้อๆ

• เมื่อตอ้งการเน้นจุดส าคัญในย่อหน้าแรก กแ็ยกเขียนใน
ย่อหน้าใหม่

• เมื่อตอ้งการเน้นว่าความในย่อหน้าตอ่ไปขัดแย้งกับความ
ในย่อหน้าแรก

• เมื่อตอ้งการแยกใหเ้หน็บทสนทนา



รูปแบบของย่อหน้า

• ประโยคใจควำมส ำคญัอยู่ตอนต้นย่อหน้ำ

• ประโยคใจควำมส ำคญัอยู่ตอนท้ำยย่อหน้ำ

• ประโยคใจควำมส ำคญัอยู่ตอนต้นและตอนท้ำยย่อหน้ำ

• ประโยคใจควำมส ำคญัอยู่กลำงย่อหน้ำ



ลักษณะของย่อหน้าทีด่ี

• มเีอกภำพ  คือ ต้องมีแนวคดิส ำคญัเพยีงประกำรเดียว

• มสัีมพนัธภำพ  คือ กำรเรียบเรียงข้อควำมให้เกีย่วโยงต่อเน่ืองกนั

• มสีำรัตถภำพ  คือ มีกำรเน้นย ำ้ใจควำมส ำคญั

• มคีวำมสมบูรณ์ คือ มีเน้ือหำสำระ รำยละเอยีดชัดเจน
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